
導師 
輔導 

MENTORING SYSTEM 

STUDENT AFFAIRS OFFICE 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

登入畫面 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

iTNUA入口頁面 

A 

B 

C 

在學務系統下新增連結 

即將新增「導師」標籤彙整所有功能 

目前僅提供下載記錄表 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

首頁提供摘要資訊 

僅有大四才會列出服務學習預警 

來自學習預警的摘要 

新增曠課13節預警以防範未然 
A 

B 

C 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

任何頁面均可以切換學期 

可隨時查詢任何學期的輔導記錄 



導生 
訪談 

STUDENT AFFAIRS OFFICE 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

「導生訪談」屬於初次或無特定目的的訪談 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

從導生名單中選擇導生 

Step 1 選擇導生 

Step 2 觀察導生基本資料有助於訪談 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

訪談日期可以回溯 

Step 3 選擇適當的訪談日期 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

訪談內容可以隨時修改或刪除 

Step 4 填寫訪談內容 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

訪談內容儲存之後將會冠上已經事先選定的日期 

Step 5 儲存訪談內容 



新增 
訪談 

STUDENT AFFAIRS OFFICE 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

訪談記錄可以隨意新增 

Step 1 新增另一個訪談日期 

Step 2 從上方新增訪談內容 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

所有訪談記錄都會被保留 

新增的訪談內容將被冠上日期 

舊的訪談內容依然被保留 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

同一位導生的訪談歷程將被彙整於「輔導記錄」的單筆記錄之中 

滑鼠靠近連結就能顯示完整訪談歷程 多筆訪談記錄僅在表格中顯示最新訪談日期 



修改 
訪談 

STUDENT AFFAIRS OFFICE 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

同一位導生的訪談歷程將被彙整於「輔導記錄」的單筆記錄之中 

Step 1 選擇將要修改的範圍 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

同一位導生的訪談歷程將被彙整於「輔導記錄」的單筆記錄之中 

Step 2 修改(刪除)內容 

Step 3 儲存訪談內容 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

同一位導生的訪談歷程將被彙整於「輔導記錄」的單筆記錄之中 

訪談歷程已經修正 表格中仍然顯示最新訪談日期 



學習 
輔導 

STUDENT AFFAIRS OFFICE 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

「學習輔導」針對畢業門檻，未來將列入學分預警和英文預警 

Step 1 從服務學習預警名單中挑選導生 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

「學習輔導」提供導生修業記錄以及期初預警記錄 

Step 2 觀察導生目前修業記錄 

Step 3 觀察導生的期初預警記錄 

Step 4. 進行訪談並儲存記錄 



生活 
輔導 

STUDENT AFFAIRS OFFICE 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

「生活輔導」針對曠課情形 

Step 1 從預警名單中挑選導生 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

「生活輔導」不僅提供曠課記錄也提供請假記錄 

Step 2 觀察導生各學期缺況記錄 

Step 3. 進行訪談並儲存記錄 



職能 
輔導 

STUDENT AFFAIRS OFFICE 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

「職能輔導」針對導生的職能類型 

Step 1 從導生名單中挑選適當導生 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

「職能輔導」屬於主動輔導，必須由導師填寫才會有職能輔導名單。 

Step 2 建議導生先至諮商中心填寫問卷 
確認其職能類型之後再協助填寫 
並且儲存 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

僅儲存「職能類別」而無「訪談內容」不會被列入輔導記錄 

Step 3 填寫訪談內容並儲存 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

「職能輔導」務必填寫訪談內容才會被記錄於「輔導記錄」之中 

必須填寫訪談內容並儲存才會有訪談記錄 
僅填寫「職能類別」不會有訪談記錄 



登出 
系統 

STUDENT AFFAIRS OFFICE 



STUDENT AFFAIRS OFFICE 

登出導師系統的畫面 
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