106年學生宿舍 清舍辦法 作業說明
一、清舍注意事項：

（一）全部住宿生應於學期結束6/19（一）16:30前完成個人寢室清舍工作。

· 清潔工作範圍：

1. 個人書桌、衣櫃、床板清空，寢室共用區域廁所、浴室、洗臉台簡易擦拭。

2. 寢室內、外勿留下任何垃圾。
（二）清舍流程：

	未申請
暑住者
	下學期無住宿
及應屆畢業生
	1. 至管理員室前方文件櫃內領取「清舍退宿表」及「保證金退費申請表」填寫完，請管理員檢查寢室狀況。

2. 繳回鑰匙經管理員檢查核章後，持「清舍退宿表」及「保證金退費申請表」於上班時間至女二舍學生住宿中心辦理「住宿保証金」退費手續。  

	
	下學期有住宿
	至管理員室前方文件櫃內領取「清舍退宿表」填寫完畢，請管理員檢查寢室狀況，繳回鑰匙經管理員核章完成後，方可離開。

	已申請暑住者
	1. 至管理員室前方文件櫃內領取「清舍退宿表」填寫完，請管理員檢查寢室狀況。
2. 繳回原寢室鑰匙經管理員核章後，方可領取暑住寢室鑰匙。

3. 8/31暑住結束依清舍辦法辦理清舍。


（三）規定時間內未完成清舍者，其所留物品將視同廢棄物處理。寢室內亦不得留有張貼物品或自釘釘子；未能恢復原狀，經管理員查證屬實者，由學校委請清潔人員清理，費用則由學生自行付費（處理費用約500元），不得異議。

（四）公有財產如有遺失或毀損，得視情況計價賠償。

（五）未依規定期限完成清舍，將依住宿辦法規定取消次學年住宿資格。或依住宿契約簽訂：每日應扣繳新台幣400元之違約金。

二、清舍日期：6/16（週五）～ 6/19（週一）16:30止。
三、清舍時間：上午9：00至下午16：30分止（其餘時間不受理）
此時段清舍，住宿生或學生家長之車輛進出可免收停車費用。(進出校園請勿使用悠遊卡，請以按鈕取幣方式進入校區；離校時，請先向各宿舍管理員索取免費停車證明後，併同停車幣交於校門口進出管理人員即可。)
· 備註：
· 清舍離宿盡量以整寢室友統一時段辦理清舍，如無法同時離宿者，亦可自行協調由最後一位離宿者通知管理員至寢室執行設備財產檢查並簽核。離宿前，務必將鑰匙繳還管理員（如遺失者，應賠償30元鑰匙複製費）。
· 各宿舍儲藏室地點：

	女一舍 住宿生
	女二舍 住宿生
	綜合宿舍 女住宿生
	綜合宿舍 男住宿生

	1樓自修室、健身房、多功能教室
2樓會議室（僅限舞蹈系高中部）
	1樓交誼廳
4樓樓頂上方兩間自修室、和室
	C棟頂樓韻律室
	1樓交誼廳
A、B、D棟頂樓自修室、休閒室。
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