國立臺北藝術大學    學年度第  學期清舍暨退宿表
	學  號
	姓 名
	目前寢號（請√選）
	床 位（請√選）

	
	
	· 女ㄧ舍​​​​​​​​​_________室

· 女二舍​​​​​​​​​_________室
· 綜合宿舍​​​​​​​_______室
· 研究生宿舍_____ 室
	A
	B
	C
	D

	
	
	
	
	
	
	

	申請日期
	          年         月        日

	項次
	辦 理 項 目
	辦 理 情 形
	承辦單位
	承辦人簽章

	一
	行李打包
	退宿者需搬離，續住可暫放宿舍儲藏室。
	管理員
	

	二
	廢棄物清理
	將個人廢棄物品完成清理及移出寢室。
	
	

	三
	繳交鑰匙
	須確認鑰匙是否符合該寢室門鎖再繳回管理員室。

代收同學鑰匙務必須先確認試開是否正常，如經管理員檢查為故障鑰匙，該鑰匙應為代收人負責賠償30元。
	
	

	四
	財產設備檢查
	寢室公物設備是否恢復原狀?
	是
	毀損說明：
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	是否有毀損或遺失情況？
	否
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	五
	是否續住

?
	是
	續 住
	· 保證金延續使用，超用電費於次學期註冊繳費時併入學雜費項下繳交。
	女二舍

（學生住宿中心）

	

	
	
	
	
	· 
	
	

	
	
	否
	不續住

需退保證金3000元
	· 需退宿者保證金不退現金。
請先將匯款同意書填好繳至學生住宿中心，扣除電費後，餘額將以匯款方式退入個人帳戶。
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	注意事項
	1、 退（清）舍同學須先完成上項應辦理事項，再請管理員至寢室檢查，併驗核財產設備，繳交『鑰匙』及『本表』以完成清舍手續。

2、 先行離開者須徵得同寢室同學同意代理執行公共設備檢查；如需託付其他同學清舍，須請被委託人簽名。

	個人資料保護法告知義務聲明
	1、 學生住宿中心為辦理【學生宿舍住宿事宜】相關行政作業，需要蒐集您的個人資料類別包括：姓名、系所年級、學號、電子郵件地址、連絡電話等。
2、 該個人資料檔案將以合於上述特定目的向業務相關之當事人、第三人或機關為合理之利用行為，利用及保存期限為自申請退宿日起後1年，地區限於臺灣。
3、 您可以依據個資法第3條，行使以下權利：包含查詢、閱覽、製給複製本、補充更正、請求停止蒐集、處理或利用或刪除。
4、 若欲行使上述權利，請洽：02-28961000#1362 葉先生。

5、 您可以自由選擇是否提供個人資料，若不願意提供則無法提供您辦理【學生宿舍住宿事宜】相關業務。


	委託清舍人簽名
	
	委託清舍人電話
	

	被委託清舍人簽名
	
	被委託清舍人電話
	











