
學生請假 

功能路徑： 

學生資訊系統 / 新教學務系統 / 學務相關/線上請假 

 

功能說明： 

一.線上請假：進入後列出本學期之請假單 

 

要新增請假單，按  進入假單編輯頁面。 

要送出請假單，勾選編輯中假單按 ，將編輯中假單送審。 

要追回請假單，按勾選審核中假單，按 追回生輔組尚未審核之假單。 

 

請假單修改 

 

編輯中之假單可按  再進行修改。 

編輯中之假單可按  刪除該假單。 

 

 

審核中之假單 



 
送審中之假單，可於審核訊息中看到目前假單審核情形；若審核人員有設定連絡訊息也會

在此欄位中呈現。 

 

 

 

 

 

二.假單編輯 

 

 
1.選取假別 

2.輸入請假區間後按  頁面下方列出應上課之日期及節次，供使用者勾選須請

假之節次。 

3.要上傳附件，按  可選擇檔案作為附件，加入此請假單。 



 

 

 

 

 

 

 

檔案加入後列於頁面上 

 

 



可按  移除附件 

輸入事由並勾選請假節次後，按  完成假單編輯。 

 

 

 

 


