
學生公假 

功能路徑： 

行政系統 / 新教學務系統 / 學務資訊系統 / 管理學生/學生公假 

 

功能說明： 

 

一 學生公假 

用於幫學生請公假 

 
 

可選取狀態後按  查出符合條件之假單 

按  可編輯公假請假單 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請假單編輯 



頁面左邊為假單主體，包含申請單位、校內外、地點、起訖日期及事由 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

頁面右邊為請假學生列表，於此加入需要請公假之學生，可使用學號加入單一學生或單選



班級在勾選該班學生做加入。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

輸入各項資料後 完成假單主體編輯 

 

 



 
 

輸入學號後按  將個別學生加入此公假單 

 

 

 

按  可將此學生自公假單中移除 

按  可列出該生應上課清單, 供設定需請假的節次 

 



按 可選取班級學生後加入此公假單。 

 

 

點選班級, 列出該班級學生，勾選學生後，按  將所勾選之學生加入公假單。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



學生課表 

 

 

 

學生不見得每一節都需要請假, 可勾選需要請假節次並按 , 完成請假節次設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

返回前頁後列出新建立之假單 

 

按  可刪除本請假單。 

按  可將本請假單送審。 

按  可進入該公假單詳細內容進行編輯。 

 


