
111-1學期社團幹部大會
報告單位：學生事務處 課外活動指導組

國立臺北藝術大學

111年 10月 31日



辦理迎新活動注意事項
校園性別事件防治宣導

• 學生辦理活動時請避免「腥、羶、色」相關主題！

• 辦理活期間，應觀察活動中是否有不當之語言與肢體接觸，並
勸說停止，嚴重者應請主犯者離開活動會場。

• 若接獲舉報系所／社團活動涉及嚴重性別事件，將立即停止該
社團一切活動申請，並移交本校性別委員會審查。



辦理迎新活動注意事項
校園保護智慧財產權

• 使用影印機複印時，應遵守著作權相關法規！不要大量複印、或作
與研究、活動不相關之使用。

• 活動辦理期間要避免使用非法來源之音檔、圖片，以免觸法！

• 使用相關電腦軟體防毒、修圖、做文書處理時，應支持使用正版！

（於校園網域內時，可至電算中心下載正版防毒軟體喔！）



辦理迎新活動注意事項
活動申請表暨流程

• 系所學會舉辦任何大型活動，無論有無申請經費，請一律通報系所
辦公室。

• 可使用課指組專用之活動申請表，並由助教審核、主任複核、院長核定。

• 若有申請經費、校外活動、或借用校園內公共空間等，請送件至課
指組，由專員審核、組長複合、學務長核定。



活動的防疫觀念

• 事先掌握活動人員名單（尤其是校外人士），並於活動開始前進行簽到。

• 活動開始前落實配戴口罩、酒精消毒、體溫量測等動作。

• 若活動需要飲食，請準備分裝餐盤，同學拿取食物食配戴口罩，回到座位

後再脫口罩吃飯。

• 保持空間空氣流通（開窗或開門）。



111年活動經費最終申請時間

因配合本校111年預算關帳

111-1學期12月份活動請於12/5提前申請並於12/16前核銷完畢



社團教室相關異動

綜合宿舍內社團空間，因還有部分修繕需要複
驗，故還未能開放使用。預計於11月11日後開放
社團借用。



社團空間（地板空間）



社團空間（交誼、會議空間）
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社團郵局帳戶開戶申請辦法
• 請同學至課指組官網下載「社團帳戶辦理/變更申請表」檔案，並填
寫完資料後送課指組核章。

• 課指組會替社團擬函稿內容，後續會聯絡社長至課指組領取函稿。

• 請帶著函稿、印章、及相關證明文件至山下北投一德郵局申請。
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補助項目及金額標準

• 社團活動類：

每次補助以 2,000 元為上限，辦理具風險之校外活動，需檢附保險單，未成年者並需檢附家長
同意書。

• 學術性出版物：

每學年以 5,000 元為上限。

• 校際性活動：

以新台幣 8,000 元為上限，每學年以一次為限。全校性及跨院系所活動補助以4,000 元為上限，
每學年一次為限。



補助項目及金額標準

• 校外研習活動：

本校推派校外研習得以專案申請補助，每一社團每學期補助3,000 元為上限。

• 迎新、送舊活動：

各系所學會 3,000 元為上限；社團以新台幣 2,000 元為上限，每學年各以 一次為限。

• 各系所及社團申請總補助金額，每學年度以 10,000 元為上限。



結案相關

活動結束後15天內(不含例假日)，持：

1. 原始支出憑證（發票、收據等）

2. 活動成果表（出版品請檢附出版物）

3. 活動照片電子檔 4 張（可附件在成果表裡面）

4. 簽到表辦理核銷。



社團活動經費請購注意事項

• 統一發票

• 收據

• 免統一發票收據

• 二聯式統一收據（一張）

• 三聯式統一收據（兩張）

• 除二聯式收據外、皆須填寫學校
統編99335422

• 發票皆須填寫以下買受人:
國立臺北藝術大學

• 發票＆收據皆需要填寫品項、單價、
數量及總價。（老闆沒寫時，就請社
團後填寫）



免統一發票收據：印章



免統一發票收據：印章（不合格）



免統一發票：印章（不合格）



二聯、三聯式收據：印章
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詳列費用計算方式（一小時多少錢、幾小時，共計多少）
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備註：

• 講師若是第一次申請經費，
核銷時須檢附「存摺影本」，
存摺須為講師本人的名字。

• 一次活動，申請最高上限仍
為2000元

• 提醒：不可代墊講師費



社團活動經費請購注意事項

• 核銷印刷品：

除發票、收據外，需檢附印刷品樣本一份。

• 核銷講師費：

千萬不要代墊！請上課指組網站下載校版領據，並填完資料、請講師簽名後送課指組核銷

• 申請保險：

請檢送投保人員名冊：姓名、出生日期（國曆）、身分證字號、保險受益人（外籍生）。



再次提醒

• 為減少退件及加速報帳流程，請先初步檢核各項報支項目。

• 因111年度會計作業即將關帳，活動經費請於12/5前提出申請，

逾時歉難受理，謝謝協助。



鼓勵辦理「人權法治」或「社團自治」相關講座

• 配合教育部「學特計畫」經費，鼓勵系所學會／社團辦理「人權法
治」、「社團自治」相關講座、活動。

• 專案申請，每社團一次，不列入社團年度申請經費上限之中。（限核
銷講師費）

• 活動必須開放給其他系所/社團報名參加，每次活動申請上限為4000元。



鼓勵辦理「人權法治」或「社團自治」相關講座

• 外聘專家：2000 元／小時鐘點費

• 外聘人員：1500 元／小時鐘點費

• 內聘人員：1000 元／小時鐘點費



臨時動議

請位各代表有什麼什麼問題，

或想提出來討論的嗎？


